TOP TOPSTEP GmbH
Minijob BackOffice & Recruiting Consultant (m/w/d) - Koln

STEP

Ort: Kéln Ref.-Nr.: 316010

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir Dich fur eine Mini-Job-Position in unserem Backoffice- &
Recruiting Team am Standort Kéln. Bei TOPSTEP erhaltst du die Chance einen Einblick in die Welt der
Personalberatung & des Headhuntings zu bekommen.

Minijob BackOffice & Recruiting Consultant (m/w/d) - Koln

Ilhre Aufgaben:

e Du unterstltzt administrativ und organisatorisch vor Ort in KéIn und hilfst dabei, die Prozesse
effizient und strukturiert zu gestalten.

e Du unterstutzt administrativ und organisatorisch vor Ort und hilfst dabei, die Prozesse
effizient und strukturiert zu gestalten.

¢ Du hilfst bei internen Projekten und Gbernimmest Assistenztatigkeiten, um die Umsetzung der
Projekte voranzutreiben.

¢ Du bist telefonisch fur den verantwortlichen Vorgesetzten erreichbar und unterstitzt so bei
dringenden Anfragen.

e Du Ubernimmst eine Consultant-Tatigkeit im Recruiting und hilfst bei Bedarf, geeignete
Talente fur unser Unternehmen zu gewinnen.

¢ Du erarbeitest selbststandig fur unsere Projekte Prasentationen und stellst diese vor

lhr Profil:

e Ein Studium oder Ausbildung in Richtung Personal, BWL, Medien o.A. sind von Vorteil

Du besitzt ein hohes Mal3 an Selbststandigkeit, Leistungsbereitschaft und Zuverlassigkeit
Analytische, konzeptionelle Fahigkeiten und deine Kreativitat zeichnen dich aus

Hohe Affinitat fur die Personalbranche runden dein Profil ab

Du verflgst Uber einen sicheren Umgang der Standard-Office Anwendungen (Excel,
PowerPoint, Word) und sehr gute Deutschkenntnisse

Ilhre Benefits:

¢ Die Arbeit im Home Office ist nach der Einarbeitung ebenfalls eine Option (Home Office-
Ausstattung inklusive)

e Eine Festanstellung im Nachhinein ist bei sehr guter Leistung mdglich

¢ Dich erwarten Mitarbeiterevents mindestens 1x im Quartal

e Arbeitsklima 4.0 - Wir duzen uns alle, kennen jeden beim Vornamen und entscheiden schnell.
Uns gefallt das so. Dir auch?

Sind Sie interessiert? Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung.
Simon Bell
E-Mail: bewerbung@topstep.de

Diese Anzeige ist erschienen bei HUNTIX:

https://www.huntix.de/job-minijob-backoffice--recruiting-consultant-
mwd--koeln-647a5111123f1e987974d6cefbc6c74f-3e10cb3fc53fef8elcc57c3d7ad81e9b/
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